CARTA DE SERVI Cl GS

Fecha de El aboraci 6n: 04 de Enero de 2018.

M si 6n

Ser |la Dependencia Gubernanental responsable del inventario vy
val uaci 6n, precisos y detallados, de |os bienes innuebles publicos y
privados ubicados en la nunicipalidad de Tuxpan, Jalisco, para el
fortalecimento y veracidad de la infornmaci6n y registros aplicables a
las actividades relativas a la identificacion de dichos bienes
i nnuebl es, prestando servicios de <calidad y determ nando |as
caracteristicas cualitativas y cuantitativas de |os predios.

Vi si 6n

Ser un catastro que preste servicios con eficiencia, eficacia,
veracidad y calidad, respecto de toda la informacion y los registros
de los predios y construcciones ubicados dentro del nmunicipio en
materia de informaci 6n geografica actualizada de |os bienes que son
parte integrante del municipio, nejorando dia a dia la calidad de
ellos, para cubrir |las necesidades y expectativas del contribuyente y
publico en general en forna personalizada y transparente, asi conp
proporcionar informacién de los elementos técnicos, estadisticos vy
fiscales que | o constituyen.

Horari o de At enci 6n, domicili o, t el éf ono, ext ensi 6n, correo
el ectroni co:

HORARI O DE ATENCI ON: De Lunes a Viernes de 09:00 a 15:00 horas.
DOM CILIO Portal H dalgo No. 7, Col Centro, Tuxpan, Jalisco.
TELEFONO 371 41 7 20 85 Extension 116 y 117.

CORREO ELECTRONI CO. cat astro_t uxpanj al @ot mai |l . com

Nonbre de la Direccién y Director:

DI RECCI ON DE CATASTRO MUNI CI PAL.
L. C. ANGEL EDMUNDO GONZALEZ DI MAS - DI RECTOR



Ubi caci 6n de la Oficina

Servicios O reci dos.
3.4.1 Aval tGos

Docunento técnico que determna el valor de un inmueble practicado por
perito valuador, revisado y aprobado por la autoridad catastral en |os
térmnos de la Ley de Catastro y este reglanento, aplicando |as tablas de
val ores unitarios vigentes y que es realizado con el fin de determnar la
base de gravable para el célculo de |os impuestos innobiliarios, asi conp
| a actualizaci 6n de |1 0s registros catastrales.

TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de los 3 (Tres) dias hébiles posteriores a |la fecha del pago de
tramte.

3.4.2 Conmpra venta del dominio directo o nuda propi edad

Docunent aci 6n requeri da:



Aviso de trasnmision de dominio, en formas oficiales establecidas
por la autoridad nunicipal, en tres tantos con sello y firma del
notario en original

Aval Uo, el aborado por perito vaIuadPr; Uno u otro
Di ctamen de val or el aborado por catastro;

Copi a de escritura, en caso de haberse efectuado el acto fuera de
est ado;

Certificado o reci bo de pago de derechos del servicio de agua
pot abl e;

Certificado de no adeudo o reci bo del inpuesto predial a
corriente; y

Ademés de lo anterior, tratandose de fracciones, deberda anexar
copia de la subdivision autorizada por |a dependencia nmunicipal
correspondi ent e.

TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de los 10 dias hébiles posteriores a la fecha del pago
del Aviso de Transm si 6n

3.4.3 Aportaci ones

Docunent aci 6n requeri da:

Aviso de transmisioén de donminio, en formas oficiales establecidas

por la autoridad nunicipal, en tres tantos sello y firma de
notario en original
Aval o, el aborado por perito val uador; Uno u otro

Di ctanen de val or el aborado por catastro;

Copia de escritura en caso de haberse efectuado al acto fuera de
Est ado;

Certificado o reci bo de pago de derechos del servicio de agua
pot abl e de cada una de | as cuentas;

Certificado de no adeudo o reci bo del inpuesto predial al corriente
de cada una de |l as cuentas; y

Ademés de |lo anterior, tratéandose de fracciones, deberd anexar
copia de | a subdivision autorizada por | a dependenci a nuni ci pa
correspondi ent e.

TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de |os 10 dias hébiles posteriores a |a fecha del pago de

Avi so de Transmni si On

3.4.4 Transm si 6n de acciones indivisas o

por cent aj es Docunent aci 6n requerida

Aviso de transmisién de donminio, en formms oficiales establecidas

por la autoridad nunicipal, en tres tantos sello y firma de
notario en original
Aval o, el aborado por perito valuador; |__ Uno u otro

Di ctanen del val or el aborado por catastro;

Copi a de escritura en caso de haberse efectuado el acto fuera de
Est ado;

Certificado o reci bo de pago derechos del servicio de agua potable;



Certificado de no adeudo o reci bo del inpuesto predial a
corriente; y

Ademés de |lo anterior, tratandose de fracciones, debera anexar
copia de la subdivision autorizada por |la dependencia nunicipal
correspondi ent e.

TI EMPO DE RESPUESTA:
Dentro de |os 10 dias hébiles posteriores a |la fecha del pago
del Aviso de Transmi sién

3.4.5 Daci 6n en pago

Docurent aci 6n requerida: Aviso de transmsién de domnio, en fornas
oficial es establecidas por |a autoridad nmunicipal, en tres tantos sello vy
firma del notario en original

Aval o, el aborado por perito valuado;L_ Uno u otro
Di ctamen del val or el aborado por catastro;

Copia de escritura en caso de haberse efectuado el acto fuera de
Est ado;

Certificado o reci bo de pago derechos del servicio de agua potable;

Certificado de no adeudo o reci bo del inpuesto predial a
corriente; y

Ademés de |lo anterior, tratandose de fracciones, debera anexar
copia de la subdivision autorizada por |la dependencia nunicipal
correspondi ent e.

TI EMPO DE RESPUESTA:
Dentro de los 10 dias hébiles posteriores a |a fecha del pago
del Aviso de Transm si on

3.4.6 Pernmuta

Docunent aci 6n requeri da:

Aviso de transmisién de domnio, en formms oficiales establ ecidas

por la autoridad nunicipal, en tres tantos sello y firma de
notario en original

Aval o, el aborado por perito valua:z}L_ Uno u otro

Di ctanen del val or el aborado por c stro;

Copia de escritura en caso de haberse efectuado el acto fuera de
Est ado;

Certificado o reci bo de pago derechos del servicio de agua potabl e;

Certificado de no adeudo o reci bo del inpuesto predial a
corriente; y

Adenas de |o anterior, tratandose de fracciones, debera anexar
copia de la subdivisio6n autorizada por |a dependencia nmnunicipal
correspondi ent e.

TI EMPO DE RESPUESTA:



Dentro de |os 10 dias hébiles posteriores a |a fecha del pago de
Avi so de Transmni si on

3.4.7 Rescision de contrato

Docurent aci 6n requeri da:

Aviso de transm sion de donmnio, en formms oficiales establ ecidas

por la autoridad nunicipal, en tres tantos sello y firm del
notario en original
Aval Go, el aborado por perito val ua ; Uno u otro

Di ct anen del val or el aborado por catastro;

Copia de escritura en caso de haberse efectuado el acto fuera de
Est ado;

Certificado o reci bo de pago derechos del servicio de agua potable;

Certificado de no adeudo o reci bo del inpuesto predial a
corriente; y

TI EMPO DE RESPUESTA:
Dentro de los 10 dias habiles posteriores a |la fecha del pago de
Avi so de Transm si on

3.4.8 Constituci 6n de | a manconuni dad

Docunent aci 6n requeri da:

Aviso de transmisioén de domnio, en formms oficiales establecidas

por la autoridad nunicipal, en tres tantos sello y firma de
notario en original
Aval Go, el aborado por perito val uador; Uno u otro

Di ctanen del val or el aborado por catastro;

Copi a de escritura en caso de haberse efectuado el acto fuera de
Est ado;

Certificado o reci bo de pago derechos del servicio de agua potable;

Certificado de no adeudo o reci bo del inpuesto predial al
corriente; y

TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de |os 10 dias hébiles posteriores a |a fecha del pago de
Avi so de Transni si 6n.

3.4.9 Division de | a manconuni dad

Docunent aci 6n requeri da:

Aviso de transmisién de donminio, en formms oficiales establ ecidas

por la autoridad nunicipal, en tres tantos sello y firma de
notario en original
Aval Uo, el aborado por perito valuadgi; Uno u otro

Di ctamen del val or el aborado por catastro;



Copi a de escritura en caso de haberse efectuado el acto fuera de
Est ado;

Certificado o reci bo de pago derechos del servicio de agua potable;

Certificado de no adeudo o recibo del inpuesto predial a
corriente; y

Ademés de |lo anterior, tratéandose de fracciones, deberd anexar
copia de la subdivision autorizada por |a dependencia nmunicipal
correspondi ent e.

TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de | os 10 dias hébiles posteriores a |a fecha del pago del
Avi so de Transmni si on

3.4.10 Donaci 6n

Docunent aci 6n requeri da:

Aviso de transmisién de domnio, en formms oficiales establ ecidas

por la autoridad nunicipal, en tres tantos sello y firma de
notario en original
Aval Uo, el aborado por perito val uador; Uno u otro

Di ctanen del val or el aborado por catastro;

Copi a de escritura en caso de haberse efectuado el acto fuera de
Est ado;

Certificado o reci bo de pago derechos del servicio de agua potable;

Certificado de no adeudo o recibo del inpuesto predial al
corriente; y

Ademés de |lo anterior, tratéandose de fracciones, deberd anexar
copia de la subdivisid6n autorizada por |a dependencia nunicipal
correspondi ent e.

TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de | os 10 dias hébiles posteriores a |a fecha del pago de
Avi so de Transni si On

3.4.11 Dot aci ones

Docunent aci 6n requeri da:

Presentar dos copias del decreto publicado para abrir o inscribir
cuenta a favor del ejido o conunidad a | a que se dotd el predio;

Adenas debera sefialar la o | as cuentas catastral es que se afectaran
con | a dotacion; y

Pl ano cartografico que sefiale |la superficie sujeta a dotaci6n.
TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de los 10 dias habiles posteriores a |la fecha del pago de
Avi so de Transmi si 6n.
3.4.12 Fracci 6n

Docunent aci 6n requeri da:



Aviso de transmision de domnio, en formas oficiales establecidas
por la autoridad nunicipal, en tres tantos sello y firma de
notario en original

Pernmi so de subdivisidon por |a autoridad municipal correspondiente;
Copi a Aval Go el aborado por perito vaﬂggdor; Uno u otro

Di ctamen del val or el aborado por caggstro;

Certificado de no adeudo o recibo del inpuesto predial a

corriente; y

Certificado o reci bo de pago derechos del servicio de agua potabl e;

TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de los 10 dias habiles posteriores a |la fecha del pago de
Avi so de Transmi si 6n.

3.4.13 Fracci onam ento

Docunent aci 6n requeri da:

Solicitud elaborada y firmada por el titular del predio;
Copi a autorizada nunicipal, por |la autoridad conpetente;

Copia del plano del fraccionamento autorizado y sellado por Ila
autori dad rmunicipal conpetente, que contenga nedidas y superficies
de | os predios resultantes;

Si en la visién se determna que el fraccionamento no cunple con
todos los requisitos |egales y | os anexos correspondi entes a que se
refiere el presente reglamento, se suspendera el procedimento y
dara aviso de |las inconsistencias por escrito, al interesado; y

La autoridad catastral procedera a realizar la inscripcion de
fraccionami entos que resulten de deterninaciones judiciales, de
acuerdo a |los procedinientos establecidos en |la Ley de Desarrollo
Ubano y una vez que el interesado realice los pagos de |as
contribuci ones que para estos efectos se generen de acuerdo con |la
Ley de ingresos respectiva.

TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de los 10 dias hébiles posteriores a |a fecha del pago
del Aviso de Transm si 6n

3.4. 14 Fidei com so de adm ni straci 6n
3.4.15 Fideicomso de garantia

Docunent aci 6n requeri da:

Avi so de notario publico que protocolizo el contrato de
fidei com so, sefial ando | as partes que | o constituyen.



TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de |os 10 dias hébiles posteriores a |a fecha del pago de
Avi so de Transmni si on

3.4.16 Juicio sucesorio testanentario o intestanmentario

Docurent aci 6n requeri da

Avi so de transni si 6n de dom nio, en original y copias debi danente
selladas y firnmadas, con la certificacion del pago decl arado;

Aval Uo, el aborado por perito val uader; Uno u otro
Di ctanen del val or el aborado por catastro;

Certificado de no adeudo o recibo del inpuesto predial a
corriente; y

Certificado o reci bo de pago derechos del servicio de agua potable;
y

Ademés de |lo anterior, tratandose de fracciones, debera anexar
copia de la subdivision autorizada por |a dependencia nmunicipal
correspondi ent e.

TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de |l os 10 dias hébiles posteriores a |la fecha del pago
del Aviso de Transnisi6n

3.4.17 Prescripcion positiva, adquisitiva o usucapi én

Docunent aci 6n requeri da:

Avi so de transmi sion de donminio, en original y copias debidanente
selladas y firmadas, con la certificacion del pago decl arado;

Aval Uo, el aborado por perito val uador; Uno u otro
Di ctanen del val or el aborado por catastro;

Certificado de no adeudo o reci bo del inpuesto predial a
corriente; y

Certificado o reci bo de pago derechos del servicio de agua potable;
y

Ademas de lo anterior, tratandose de fracciones, debera anexar
copia de la subdivisio6n autorizada por |a dependencia nunicipal
correspondi ent e.

TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de los 10 dias hébiles posteriores a la fecha del pago del
Avi so de Transmi si 6n.

3.4.18 Informaci 6n ad- perpetuam

Docurent aci 6n requeri da:



Avi so de transnision de donminio, en original y copias debi danente
selladas y firmadas, con la certificaci on del pago decl arado;

En su caso copia de |la sentenci a;
Aval Go, el aborado por perito val uador; Uno u otro
Di ctanen del val or el aborado por catastro nunici pal

Certificado de no adeudo o reci bo del inpuesto predial a
corriente; y

Certificado o reci bo de pago derechos del servicio de agua potabl e;
y

TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de los 10 dias habiles posteriores a |la fecha del pago de
Avi so de Transmi si 6n.

3.4.19 Adjudicaci ones por resol uciones judiciales

Docurent aci 6n requeri da:

Oicio de la autoridad que emte |la resol ucion;
Copia del juicio en dos tantos y/ o en su caso

Avi so de transmi si 6n de domi nio en original y copias debidanente
selladas y firnmadas, con la certificaci6n del pago decl arado;
Aval Uo el aborado por perito val uador

Di ctanen del val or el aborado por catastro nunicipal;

Certificado de no adeudo o reci bo del inpuesto predial a
corriente; y

Certificado o reci bo de pago derechos del servicio de agua potable;
y

Ademés de |lo anterior, tratandose de fracciones, debera anexar
copia de la subdivisidn autorizada por |a dependencia nunicipal
correspondi ent e.

TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de |os 10 dias hébiles posteriores a |a fecha del pago de
Avi so de Transni si on

3.4.20 Manifestaci 6n de excedencia y oculto

Docunent aci 6n requeri da:

Solicitud de registro de excedencia el aborada y firnmada;

Copia del titulo de propiedad y acta de colindantes certificada
ante notario publico; en caso de existir apoderados, anexar copia
del contrato mandado (poder);

Copia de plano elaborado y firmado por wun profesional en |a
mat eri a, debi damente registrado en |la direccion de Profesionales



del Estado, con de su nonbre y nunero de cedula, medidas,
colindancias y croquis de localizacién, en caso de ser predio
rustico contara con el dato de |as coordenadas en el sistema UTM de
al nmenos dos de sus vértices que no sean extrenns del msnp
segnento; y

En su caso copia certificada de | a resolucio6n de |a autoridad
conpetente que la emtid.

TI EMPO DE RESPUESTA:
Dentro de los 10 dias héabiles posteriores a |la fecha del pago de
Avi so de Transmi si 6n.

3.4.21 Rectificaciones

Docunent aci 6n requeri da:

Regi stral es: Debera presentar copia del testinmonio o el docunento
emitido por la autoridad conpetente, para la rectificacion
especifica,

Técnicas: escrito elaborado en original y copia, sefialando conp
nmnimo |a cuenta catastral y ubicaci on del innmueble, aconpafiando |a
docunent aci 6n que funde y notive la rectificacidn

TI EMPO DE RESPUESTA:
Dentro de los 10 dias habiles posteriores a |la fecha del pago de
Avi so de Transm si 6n.

3.4.22 Subdi vi si 6n

Docunent aci 6n requeri da:

Docurrento de | a autorizaci é6n nuni ci pal

Copia del plano de subdivision autorizado y sellado por la
aut ori dad muni ci pal conpetente, que contenga el estado actual y el
estado propuesto de la nueva lotificacion, linderos y superficies
de | os predios resultantes;

Las subdivisiones en predios rasticos intraurbanos, y de predios
rasticos fuera de los «centros de poblaciodn, presentaran |a
docunentaci 6n anterior, salvo en |los casos cuando |os predios
resultantes sean mayores a una hectarea y no se proponga nodificar
su aprovecham ento actual, no se requerira de autorizacién de la
dependenci a nuni ci pal

La autoridad catastral procederda a realizar |as subdivisiones que
resurten de determ naciones judiciales, de acuerdo a los
procedi m entos establecidos en la Ley y una vez que el interesado
realice los pagos de las contribuciones que para estos efectos
generen de acuerdo con la Ley de ingresos respectiva.

TI EMPO DE RESPUESTA:



Dentro de |los 10 dias hébiles posteriores a |la fecha del pago
del Aviso de Transmi sién

3.4.23 Trasl ados de sector

Docunent aci 6n requeri da:

Solicitud debi danente firnmada cuando sea a petici 6n de
parte;

Docurentaci 6n que funde y notive e canbio, que
consistir en planos, datos y demas elenentos que
prueba fehaciente de |a procedencia de la solicitud; y

puede
hagan

Hacer cunplido previanente con |os requisitos | egales de |as

Leyes apl i cabl es.

TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de los 10 dias hébiles posteriores a |a fecha del pago
Avi so de Transmi si 6n.

3.4.24 Usufructo, su consolidacion y acrecentam ento

Docunent aci 6n requeri da:

del

Avi so de transnision de donminio, en original con un mninmo de dos

copi as debi danmente firmado

Copi a del Aval o el aborado por perito val uador ; Uno u otro
Di ct anen del val or el aborado por catastro;J_-

Copi a sinple del testinonio del acto que dio origen

Copia de la partida de defuncion del otorgante de la clausula

testanentaria o de quien o0 quienes representen el usuf
vitalicio;

ructo

Certificado o reci bo de pago derechos del servicio de agua potable;

Certificado de no adeudo o reci bo del inpuesto predial a
corriente;

TI EMPO DE RESPUESTA:
Dentro de los 10 dias hébiles posteriores a |la fecha del pago
Avi so de Transni si 6n

3.4.25 Manifestaci 6n de construcci 6n

Docunent aci 6n requeri da:

Solicitud por escrito

de

Copia de la licencia de construcci 6n o certificado de habitalidad;

Copi a del plano constructivo o croquis con nedi das;
Copi a del recibo del inmpuesto sobre negocios juridicos; y

Certificado de no adeudo o reci bo del inpuesto predial a
corriente.



TI EMPO DE RESPUESTA:
Dentro de los 10 dias habiles posteriores a |la fecha del pago de
Avi so de Transm si 6n.

3.4.26 Cancel aci 6n de cuenta

Docunent aci 6n requeri da:

Solicitud del interesado donde fundanente su peticion; y
Copi a de su identificacion oficial

TI EMPO DE RESPUESTA:
Dentro de |os 10 dias hébiles posteriores a |a fecha del pago de
Avi so de Transmi si on

3.4.27 Abstenci 6n de novi ni entos catastral es

Docunent aci 6n requeri da:

Oicio girado por la autoridad conpetente mediante el cual reitera
el orden de abstenci 6n de novimentos catastrales respecto a uno o
vari os inmuebl es.

TI EMPO DE RESPUESTA:
M snmpo dia en que se recibe el mandato y/o solicitud.

3.4.28 Liberaci 6n abstenci 6n de novi ni entos catastral es

Docunent aci 6n requeri da:

Oicio girado por la autoridad conpetente mediante el cual reitera
el orden de abstenci 6n de novimentos catastrales respecto a uno o
vari os inmuebl es.

TI EMPO DE RESPUESTA:
M snmpo dia en que se recibe el mandato y/o solicitud.

3.4.29 Constituci 6n de régi nen de condoni ni o

Docunent aci 6n requeri da:

Avi so del notario publico que autorizo la escritura
correspondi ent €;

Copias de la escritura publica, referente a la constitucion de

r égi men de dom ni o;

Certificado de no adeudo;

Copia del certificado de habilidad o pernmiso de construccion

sienpre y cuando en la escritura no se transcriban ningunas de
ellas; y

Oicio de autorizaci on del condoninio otorgado por |a dependencia
nmuni ci pal correspondi ente.



TI EMPO DE RESPUESTA:

Dentro de los 10 dias hébiles posteriores a |a fecha del pago
del Aviso de Transmi si 6n.

SE EXTI ENDE EL PRESENTE, EN LA Cl UDAD DE TUXPAN, JALI SCO, A LGS CI NCO
DI AS DEL MES DE ENERO DEL ANO DCS M L DI EClI CCHO.

ATENTAMENTE

L. C. ANCGEL EDMUNDO GONZALEZ DI MAS
DI RECTOR DE CATASTRO MUNI CI PAL.



